HUONG DAN THU'C HANH PHAN MEM FAST 10.0
I- CAI PAT VA TAO LAP DU LIEU TREN PHAN MEM FAST 10.0

Cai dat phﬁn mém (Gido vién cai cho hoc vién)
Tao 1ap co s& dit li¢u (tao tén cho ting hoc vién)

ol

Hoc vién kich dip chudt vao biéu tuong cua Fast 10.0 trén man hinh may tinh 0] hién
ra bang Pang nhap va dién cic thong tin Pang nhap

beé bat dau st dung phan mém Fast nguoi dung khai bdo 02 thong tin sau : Khai bdo “ ngay
dau nam tai chinh” va “ khai bdo ky mo s0”.
II- CAC THAO TAC

1. Huéng dén cac thao tic chung : thao tic khi cap nhat chung tir, trinh tu khi xem béo céo....

- Thao tdac chung khi cdp nhdt chirng tir (10 buoc):

J Vao ching tr méi

. Sao chép chung tur

. Luu chung tur

. In chtng tir trén mdy (trong trudng hop ding chuong trinh dé in chimg tir)

. Loc tim cdc chiing tir da cap nhat trudce do ra dé xem/stra/xo4

. Stra mot chung tu

. Xo04 mot chiing tur

. Xem cdc ching tir vira méi cap nhat

. Chuyén sang nhap loai chimg tir khic (bang céch click chudt phai trén man hinh nhap liéu)

. Di chuyén sang phiéu khic, quay vé phiéu dau hoic phiéu cudi (biéu tuong mm
)

- Trinh ty thwe hién khi xem béo cao (10 budérc):

2. Xay dung cac danh muc chwong trinh : Téng quan chung vé DM : Hé théng cédc danh muc duoc to chirc tai
phan “ Danh myc va sd du” , tirc la cic danh muc dugc nam & cac phan hé twong tng va ¢ chirng nang
“ Danh muc va s6 du” cua phan hé d6

+) X&y dung danh muc khdach hang, nha cung cap

o Duong dan : Bdn hang va cong no phdi thu / Danh muc khdch hang
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e Khai bdo : Str dung cdc phi nhu da HD trén
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+) X&y dung danh muc hang hoa, vat tu

o Puodng din : K& toan hang ton kho / Danh myc hang héa vat tu
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+)  Xay dung danh muc tai khoan
o Puong dan : Ké todn tong hop / Danh muyc tai khoan
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+) Mot s6 danh muc khdc:

+ Danh muc phan nhém hang héa vat tu
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+ Danh muyc kho hang
+ Danh muc phan nhém khéich hang .......
3. Cap nhit s6 du dau ky

- S6 dw hang ton kho

e DPuodng din : Ké todn hang ton kho / 86 dw dau ky / Vao ton kho dau ky
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e Thao tac :

Lua chon kho d¢€ vao so du :
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Ma kho : Ma kho tao s6 du
Vat tu : M3 vat tu tao sd du dau ky
Ton dau : Ton vé s6 luong

Du dau : Du vé gi4 tri ( VND)



Du dau nt : Du vé ngoai t¢&
Sb tién : S6 du tién tai thoi diém
4. Cap nhat cac chirng tir phat sinh

Phiéu nhap mua hang

- Chirc niing : Dung dé thyc hién cdc giao dich vé mua hang phét sinh trong nuréc

- Puong din : Ké todn mua hang va cong no phdi tra / Phiéu nhdp mua hang
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- Phén hach todn :

+ Ma khach hang : D6i twong nhap hang ( Tim trong DM khéch hang). C6 thé tim bang cdch g
md, tén chira ctia khach hang, hoic bo trong dé vao DM dung F5 dé tim kiém theo tén cua khach

hang)
+ Tén, dia chi, ma sb thué : Léy theo ma khach hang da chon

+ Nguoi giao hang : Liy tir truong dbi téc trong danh muc khach hang néu khai béo, hodc nhép tén
nguoi giao hang néu thay doi

+ Tai khoan cc’)’: Léy tu }mdng TK ngﬁm dinh trong danh muc khéch hang néu khai bdo, hodc nhap
tk tt DMTK néu thay doi

+ Ngay hach todn : Ngay ghi nghiép vu phat sinh vio phin mém

+ Ngay 1ap chung tir : Ngay 1ap cua PN ( C6 thé khdc ngay ghi nghiép vu kinh té phét sinh vao
phan mém)

+ Quyen 5O va s6 chung tir : Néu str dung quyén sd thi s6 chung tir sé& tang dan theo quy tic cta
quyén s6, néu khong s& ting dan theo s ty nhién

+ M4 hang : Mt hang trén héa don. C6 thé tim bang cdch gd ma, tén chira ciia hang héa vat tu,
hodc bo trong d€ vao DMVT dung F5 dé tim ki€m theo té€n cua hang hda vat tu)

+ Tén hang va don vi tinh 14y theo mai hang

+ Kho : Xdc dinh kho nhdp hang



+ Tdn kho : Tdn tic thdi cua hang héa tai kho da chon
+ S6 luong, don gid, thanh tién : Cac gid tri trén héa don
+TK no: Lfiy theo ma hang ( Tk kho ctia hang héa vat tu)

+ Tuan ty nhap hét cdc mat hang trén phiéu, réi chuong trinh s& hoi va chuyén sang phan héa don :
Tai day s€ thuc hién viéc hach toan va ké khai thué.

- Phén thué :

+ Loai ,hc’)a don : Theo cac myc trén HTKK‘( ngﬁm diph la1 - Hang héa dich vu dung riéng cho
san xuat kinh doanh chiu thué GTGT du diéu kién khau trtr)

+ S HD : Ghi sb cua héa don
+ S Seri : Serial ctia hoa don
+ Ngay HD : Ngay cua héa don

+ Mai khach, tén khach, dia chi, ma sb thué : Cac thong tin cta ddi tuong trén bang ké thué GTGT
d4u vao

+ Hang hoéa dich vy : Hang héa trén bang ké thué dau vao ( Ngam dinh Iy theo hang héa c6 gid tri
16n nhat, nguoi dung cé thé nhap lai )

+ Tién hang : LAy ty dong tir bén hang héa sang
+ Ma thué : Nguoi dung lya chon tuong tmg
+ Thué suit, TK thué léy theo ma thué khi chon ma thué

+ Tién thué : do chwong trinh tinh ra dwa vao tién hang va thué suit, néu sai so v6i héa don thi g
lai gid tri.

III- BAI TOAN GIA THANH LIEN TUC
A. Mo ta bai toan

1. Pham vi ap dung : Ap dung trong cic truong hgp san Xuét cdc san phém c6 s6 luong it, dién ra
thuong xuyén va voi khoi lugng nhi€u ( SX thirc an chan nudi, SX hang ti€u dung, SX hda chat..)

2. Phuwong phap tap hop va phan bé chi phi
a.  Yéu td chi phi nguyén vt liéu truc tiép

- Chi phi nguyén vat lidu tryc tiép : Chi phi nay khi phét sinh tap hop truc tiép ( Xéc dinh
dugc ro cia PX nao va SP nao khi phét sinh)

- Cubi ky tinh gid : Tap hop vao gid thanh cho san pham d6



b.  Yéu td chi phi nhin cong tric tiép

Chi phi nhan cong tryuc tiép tap hop chung cho ca nha may

Cubi ky tinh gia phan b cho cdc san pham thong qua chi phi NVLTT

c¢.  Yéu td chi phi san xuit chung

Chi phi nhan cong tryc tiép tap hop chung cho ca nha may

Cubi ky tinh gia phan b cho cdc san pham thong qua chi phi NVLTT
d. Dé dang cudi ky va diu ky : Khong tinh
B. Cac trwong hgp sir dung va khai bao

Sir dung trwong Ma_px lam dbi tugng dé tap hop cac chi phi lién quan dén chung cho ci
nha may

Sir dung trudmg Ma_sp dé tap hop chi phi NVLTT cho cdc san phidm
Khai bao hién thi cac trwong Ma_sp, Ma_px trén céc chimg tir ¢ lién quan

- Puong din khai bao : Hé thong / Khai bdo cdc man hinh cip nhat ching tir
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- Tim dén cdc chimng tir 1ién quan dé khai bdo sir dung Ma_px, Ma_sp tuong (g dé nhap
liéu gan dugc doi tugng tap hop chi phi

- Khai bao Ma_px tai cdc man hinh nhap licu : TSCD, CCDC, Phiéu chi, }JNC, PKT, )
Hoéa don dich vy, Phi€u thanh todn tam tng, PX kho, Phi€u nhap kho thanh pham tir san xuat.

- Khai bdo Ma_px, ma_sp trén ching tir : Phiéu xuét kho

Thao tac :

Vio khai bdo cdc man hinh cap nhat chimg tir theo duong dan trén
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Khai bao DMVT ( Thanh phim) : Buong dan chung véi khai bdo DMVT & phan trén da
nél}. Cht y do6i voi cdc ma vat tu 1a thanh pham khi khai bdo lya chon loai vat tu 1a “51 - Thanh
pham”

Khai bao danh muc phan xwéng

Khai bao danh muc YTCP

Khai bao danh muc phan nhém YTCP : Chwong trinh di khai bdo sin c¢é
C. Nhip liéu phat sinh lién quan dén ciac YTCP

Nhap liéu cdc phat sinh lién quan dén PN kho thanh pham

Nhap liéu cdc phat sinh lién quan dén chi phi NVLTT

Nhap liéu cdc phat sinh lién quan dén chi phi NCTT

Nhap liéu cic phat sinh lién quan dé chi phi SXC

Cap nhat TSCD, CCDC tinh phan b6 khau hao phuc vu tinh gia thanh
D. Thao tac kiém tra trudc khi tinh gia thanh

Kiém tra trinh tu nhap xuét va tdn kho cua kho NVL, TP

Tinh gi4 ciia hang ton kho

Kiém tra viéc hach toan chi phi NVLTT ( V& d6i tugng tdp hop chi phi)

Kiém tra viéc hach todn chi phi NCTT ( V& ddi tuong tap hop chi phi)



E. Cac bwoc tinh gia thanh

Tinh s lugng nhap kho trong ky

. Puong dan : Ké todn gid thanh SXLT / Tinh s lwong nhap kho

. Muc dich : Téng hop s luong cua tig loai san phdm san xudt chi tiét theo timg phén
xuong

. Thao t4c :

Tap hop va phan b chi phi theo hé sé

. Pudng din : Ké todn gid thanh SXLT / Téap hop va phan b chi phi theo hé s

. Muc dich : Dua vao thao téc ( Tinh s luong nhap kho, Tép hop va phan bb chi
phi theo hé s6) Chuong trinh s& tinh ra gid ctia san pham

. Thao tac

Cap nhat gid cho cdc PN thanh phim

. Puong dan : Ké toan gia thanh SXLT / Cap nhat gi4 cho cdc PN thanh pham

. Muc dich : Can ctr vao gia da tinh dugc ¢ thao tac trén, chuong trinh s€ 4p gia
tinh dugc vao cac PN thanh phém ( Ban dau nhép kho chi c6 ) luong)

. Thao tic : Chon ky tinh gid dé dp gid

Két chuyén chi phi sang TK 154

. Puong dan : Ké todn gid thanh SXLT / Két chuyén chi phi sang tk 154
. Muc dich : Két chuyén toan bo cdc chi phi TK 621,622,627 sang tk 154
. Thao tac : Lya chon ky dé két chuyén

F. Bdo cdo vé gia thanh

Thé gia thanh
. Duong dén : Ké todn gid thanh SXLT / Bdo cdo gid thanh san pham/ Thé gid thanh
san pham i i
. Thag tac : Lua chon diéu kién loc ( Nam, ky,Ma PX, san pham)
. Nhan F7 dé In, chon Previwe

Bio cio tong hop gia thanh
e Duong dén : Ké todn gid thanh SXLT / Béo cdo gid thanh san pham/ Bang gid thanh sén
pham - mau 1
e Thao tic : Lua chon céc diéu ki¢n loc twong ting
IV- BAI TOAN GIA THANH TAP HOP CHI PHI THEO VU VIEC, CONG TRINH

A. Mé ta chung vé bai todn

Pham vi ap dung : Ap dung véi cic hoat dong thi cong, x4y lap, thuc hién theo cc hop
dong ...



Ky ap dung : Thdng, quy, nam
Phwong phép tap hop va phan bd chi phi
+ Chi phi NVLTT : Chi phi nay khi phét sinh tdp hop truc tiép cho cong trinh
+ Chi phi NCTT : Chi phi nay khi phét sinh tap hop truc tiép cho cong trinh
+ Chi phi sir dung mdy thi cong : Chi phi nay khi phdt sinh tap hop truc tiép
+ Chi phi SXC : Chi phi nay c6 2 dang ( Céc phét sinh xédc dinh dugc cho cong trinh, cdc phat
sinh chung cho tit ca cdc cong trinh) . Cudi ky s& phan bd cho cic cong trinh thong qua chi phi
NVLTT va NCTT
+ Chi phi thdu phu : Chi phi nay khi phat sinh tdp hop truc tiép cho cong trinh
B. Khai biao danh muc vu viéc va s dw diu ky
Khai bao va xay dung danh muc cong trinh:
- Str dung truong ma vu viéc lam danh muc cong trinh, hang muc cong trinh
- Xay dung danh muc vu viéc
+ Puong dan : BC vu viéc, gid thanh cong trinh
Khai bdo hién thi trén cic chirng tir
- Hién tai trén tat ca cdc chung tir da cé thé hién truong ma vu vige
- Khai bdo hién thi trong trudng hop chua cé
+ Puong dan : Hé théng / Khai bdo cdc man hinh cip nhat chimg tir
Cap nhat sé du diu ky ciia cic cong trinh

- Pudng din : BC vu viéc, gid thanh cong trinh / S§ du dau ky/Vao sé du ddu ky cc vu
viéc

Cép nhit liiy ké phat sinh
- Viao phat sinh liiy ké dau ky cua cdc vu viée
- Vao Iy Kké vat tu cho cac vu viéc
C. Cap nhit cic phat sinh lién quan dén gia thanh céng trinh

Phat sinh lién quan dén chi phi NVLTT



- Chung tur thé hién : Phiéu xuét kho ( Phéan h¢ hang tdn kho), Phiéu nhip mua Xuét théng
( Mua hang va cong ng phai tra)

- Chi y khi hach todn : Khi hach todn chi phi nay gan ma vu viéc ( cong trinh twong tng
cho céc phét sinh)

Phat sinh lién quan dén chi phi NCTT
- Chimng tir phét sinh : Phiéu ké todn ( Phan hé ké toan tong hop)

- Chi y nhép liéu : Khi hach todn chi phi ndy gin mé vu viéc ( cong trinh twong tng cho
céc phét sinh)

Phat sinh lién quan dén chi phi sit dung may TC

- Chiimg tir phat sinh : Phiéu xuét kho ( K& todn hang ton kho), PKT ( Ké toén tong hop),
Hoéa don dich vu ( Mua hang va cong ng phadi trd) , PHi€u chi va UNC ..

- Chd ¥ khi nhap lidu : : Khi hach to4n chi phi ny gn mé vu viéc ( cong trinh tuong g
cho céc phét sinh)

Phat sinh lién quan dén chi phi SXC
- Chung tur phét §inh : Phiéu xuét kho ( Ké todn hang tdn kho), PKT ( Ké toéq téng hop),
Hoéa don dich vu , phiéu thanh todn tam irng ( Mua hang va cong ng¢ phai trd) , PHi€u chi va
UNC ..
- Chd y khi nhap lidu : : Déi v6i cac phat sinh lién quan xéc dinh dugc cho cong trinh nao
thi khi hach todn gan vao cong trinh d6, cac phét sinh con lai bo trong ma vu vi¢c khi nhap
liéu

Phat sinh lién quan dén chi phi thau phu

- Chimg tir phdt sinh : H6a don dich vu ( Mua hang), PKT ( K& todn tong hop), UNC ( Ké
todn tién g, ti€én mdt va tién vay)

- Chu y nhap li¢u : Khi hach toan chi phi nay ( Tk 154) gén ma vu viéc ( cong trinh tuong
ung cho cdc phat sinh)

Khai bdo bt toan két chuyén ( Két chuyén theo vu viéc)

- Puong din : Ké todn téng hop / Khai bdo bt todn két chuyén
Khai bio biit toan phan bo chi phi

Puong dan : Ké todn tong hop / Khai bdo biit todn phan bd

D. Thao tic phéan bé két chuyén xac dinh gia thanh cong trinh



Tinh gid v6n hang ton kho : Twong tw nhiw phin chung va phan gid thanh SXLT

Tinh khéu hao va phdn bb khiu hao TSCP theo cong trinh ( hé sb theo cong trinh)
Puong dan : Ké todn TSCD / Khai bdo hé sé phan bd khau hao theo vu viée

Biit todn két chuyén chi phi ( cic khoan chi phi x4c dinh theo cong trinh ) dé tinh gid thanh
Puong dan : Ké todn tong hop / Biit todn két chuyén ty dong

Biit to4n phéan b chi phi ( Céc chi phi phat sinh chung cho cdc cong trinh) dé tinh gi4 cong
trinh

- Muycdich: Bang biit todn nay, chuong trinh s& phan bo gid tri con lai ciia TK 627 (
Phan phét sinh khdgn xac dinh dugc ma vu viéc nao) vao Tk 154 theo ting cong trinh thong
qua chi phi NVLTT va Chi phi NCTT

- Puong dan : Ké todn tong hop / Biit todn phdn bé ti dong

E. Xac dinh gia von ciia cong trinh qua bao cdo gia thanh

Xac dinh gia von cia cong trinh ( Toan b)

Puong dan : BC vu viéc, gia thanh cong trinh / BC vy viéc GT cong trinh/Bang tong hop chi
phi theo vu viéc

Xac dinh gia von cia cong trinh ( Tirng phan, xuat nhieu lan)

DPuong dan : BC vu viéc, gid thanh cong trinh / BC vu viéc GT cong trinh/Bang gid thanh toan
bd cong trinh

Bao cao bang can doi phat sinh TK cia cac vu viéc

Puong dan : BC vu viéc, gid thanh cong trinh / BC vy viéc GT cong trinh/Bang can dbi phat
sinh cac vu viéc



